
個人情報の訂正等についての請求方法                               

お客様の個人情報について訂正・追加・削除、利用停止・消去・第三者への提供の停止 （以下、総称して「訂正等」とい

います。） をご請求される場合、以下の事項についてご承諾のうえ、お申し込みください。 

 

１．ご請求について                                         

(1) ご請求の対象となる個人情報は、当事務所が訂正等の権限を有する個人情報となります。 

（「個人情報の保護に関する法律」に定める「保有個人データ」と同じです。） 

 

(2) ご請求は、当事務所が保有している個人情報で特定される本人（以下「本人」といいます。 

または代理人（本人より委任された方、または親権者などの法定代理人）に限ります。 

 

(3) 個人情報の訂正・追加・削除をご請求される場合には訂正等請求書に、個人情報の利用停止・消去・第三者への

提供の停止をご請求される場合には利用停止等請求書に、必要事項をご記入のうえ 個人情報お問い合わせ窓口 

までご郵送ください。 

ご請求は、書面のみの受付とさせていただきます。（ご希望の方には各請求書を当事務所より郵送させていただき

ます。その旨お申し出ください。） 

 

(4) 各請求書を当事務所へ郵送される際の郵送費用は、ご請求者のご負担となります。各請求書を当事務所へ郵送さ

れる際は、配達記録郵便など、配達の記録が確認できる方法により行うようお願いします。 

 

(5) ご請求の際には、当事務所の保有する「どの個人情報」について「どのように訂正等するか」を、具体的にご指

示いただきます。具体的にご指示いただけない場合、訂正等ができませんので、あらかじめご了承ください。 

 

(6) 当事務所で保有する個人情報がご不明な場合は、お客様の個人情報の開示をご請求ください。開示のご請求は別

途定める「個人情報の開示・利用目的の通知についての請求方法」をご確認のうえ、開示請求書により行ってく

ださい。 
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２．本人および代理人の確認について                                 

(1) ご請求される場合、本人および代理人を確認するための書類 （以下「本人確認書類」といいます。） をご提出い

ただきます。各請求書をご郵送される際に、以下の本人確認書類 （いずれも氏名、住所、生年月日が確認できる

もの） をご同封ください。 

 ① ご請求される方が本人の場合 

次の（A）または（B）のいずれか 

（A） いずれか 1 点 

 

1. 運転免許証の写し 

2. 旅券（パスポート）の写し 

3. 各種健康保険証の写し 

4. 各種年金手帳の写し 

5. マイナンバーカードの写し 

6. 外国人登録証明書の写し 

7. 身体障害者手帳の写し 

8. 印鑑登録証明書（作成日より３ヶ月以内もの。余白に当該印鑑により捺印） 

 

または 

（B） 

（a）（b）からそ

れぞれ１点 

（合計２点） 

（a） 

 

1. 戸籍謄本または抄本（作成日より３ヶ月以内のもの） 

2. 住民票（作成日より３ヶ月以内のもの） 

 

（b） 

 

1. 公共料金の請求書の写し 

2. 学生証または生徒手帳の写し 

 

 

 ② ご請求される方が代理人様の場合 

次の（ア）から（ウ）のすべて 

(ア) 本人に関する①の（A）または（B）の書類 

(イ) 代理人に関する①の（A）または（B）の書類 

(ウ) 本人の委任状 （本人による捺印と当該印鑑の印鑑登録証明書をご提出ください。代理人が親権者等の

法定代理人の場合は、本人との関係がわかる戸籍謄本または抄本をご提出ください。） 

委任状（サンプル） 

 

(2) 本人確認書類において、氏名、住所、生年月日、免許証などの公的書類の発行番号、発行日、および発行者（都

道府県名、市区町村名など）以外の個人情報は、当事務所での本人確認には必要ありませんので、これらの個人

情報は黒く塗りつぶすなど見えなくしていただいた後、ご提出いただきますようお願いします。 

 

https://7e406a8a-a6ef-4f1e-a870-cb85d30bab95.filesusr.com/ugd/c3de16_2e3331092b834dc5827922b80a0fd6dc.pdf
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３．訂正等について                                         

(1) 各請求書および本人確認書類により、お客様の個人情報であることが確認できた範囲で訂正等を行います。 

(2) 個人情報の訂正等の結果（訂正等ができなかった結果も含みます）を、各請求書および本人確認書類により確認

できたお客様の住所に、郵便により送付します。 

(3) 各請求書を受け付けてから訂正等の結果を連絡するまでの期間の目安は、１０営業日（約２週間）以内とさせて

いただきます。 

 

 

４．個人情報の削除、利用停止、第三者への提供の停止について                     

(1) 個人情報を削除、利用停止、消去または第三者への提供を停止された場合、お客様が現在ご利用されているサー

ビスなどを受けることができなくなる場合がございます。 

(2) 当事務所で保有している個人情報の削除、利用停止、消去、第三者への提供の停止を要請されても、当事務所が

お客様に対する債権を保有している場合など、一部の個人情報については対応できない場合がございます。 

 

 

５．その他                                             

(1) 各請求書および本人確認書類に記載される個人情報は、訂正等を行うために必要な範囲内で利用いたします。 

(2) ご提出いただきました各請求書および本人確認書類は返却いたしません。 各請求書は、当事務所で適切に管理し

ます。（本人確認書類は、本人確認が終了した後、当事務所で適切に廃棄します。） 

(3) 各請求書および本人確認書類の内容などを確認するため、当事務所からお客様または代理人に電話などでご連絡

させていただく場合がございます。 

(4) 訂正等の手続きにつきましては、予告なく内容の一部または全部を変更する場合がございます。 

開示または利用目的の通知をご請求される際は、その都度ご確認ください。 

 

 

６．各請求書の送付先、お問合せ先                                

 

社労士事務所 今井 個人情報お問い合わせ窓口 

所 在 地：川西市東多田２－１８－４ 

電話番号：072-200-2971 

＞お問い合せフォーム 

お電話でのお問い合わせの受付時間は、平日の９時から 17 時 00 分までとなります。 

（土日、祝祭日、年末年始、夏季休暇は除きます。） 

https://www.imaisr.com/contact

